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Als unabhängiges Dienstleistungsunternehmen stehen wir seit fast 20 Jahren für Software und Systems 
Engineering sowie mit unserer Stiftung „Technik macht Spaß“ für innovative Ausbildung. Zur Erweite-
rung unseres jungen und internationalen Teams bieten wir dir zum 01.09.2018 in Garching b. München 
folgende Ausbildung an: 

 

Ausbildung Kaufmann (m/w) für Büromanagement 
 

Das kommt auf Dich zu: 
• Abwechslungsreiche dreijährige (oder verkürzte) Ausbildung mit Stationen in den verschiede-

nen Fachbereichen wie z.B. Personalwesen, Marketing, Sekretariat, Buchhaltung und Finanzen 
• Auswahl von zwei fachspezifischen Wahlqualifikationen in der Ausbildung 
• Von Beginn an Einbindung ins Tagesgeschäft und Übernahme eigenständiger Aufgaben 
• Abwicklung von eigenen Projekten wie z.B. Mitwirkung bei unseren Stiftungsaktivitäten 
• Teilzeitunterricht an der Städtischen Berufsschule an der Riesstrasse/München 

 
Das solltest Du mitbringen: 

• Wissbegierde 
• Lust auf vielfältige Aufgaben 
• Organisationstalent  
• Eigeninitiative und eine selbstständige Arbeitsweise 
• Freude am vielfältigen Austausch und Arbeiten im Team 
• Gute Kommunikationsfähigkeiten – schriftlich und mündlich  
• Guter Abschluss der mittleren Reife oder (Fach-) Abitur 

 

Wir bieten Dir einen sicheren und attraktiven Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen, was 
durch seine Menschen geprägt wird und international agiert. Nach einer intensiven Einarbeitungsphase 
kannst Du schnell Verantwortung für eigene Aufgabenbereiche übernehmen. 

 

Bist Du neugierig geworden? Dann werde Teil unseres Teams und sende Deine Bewerbungsunterlagen 
per Mail an: sfritsch@itq.de.  

Wir freuen uns auf Dich! 

ITQ GmbH 
Sandra Fritsch 
Parkring 4 
D-85748 Garching b. München 
Telefon: 089 / 321 981 – 76 
www.itq.de I www.technikmachtspass.org 

http://www.itq.de/

